ﬂ; PowerPoint Insérer et formater des graphiques

Insérer et formater des
graphiques

Un graphique est une représentation visuelle des données d'un
tableau. Les graphiques permettent d'avoir une idée générale au premier
coup d'ceil, sur le fait décrit dans le tableau. Dans ce cours nous allons voir
les points suivants :

1. Création d'un graphique

Importation de graphiques provenant de sources externes
Modification de styles de graphique

Modification de type de graphique

Ajout d'éléments a des graphiques

Modification des paramétres d'un graphique
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Création d'un graphique

On se propose de représenter graphiquement les données du tableau suivant qui indiquent le
nombre de candidats qui se sont présentés a la certification MOS.

Word Powerpoint
Semaine 1 | 47 25
Semaine 2 | 36 23

Apres avoir sélectionné la diapositive dans laquelle on veut créer le graphique, on peut
procéder de deux manieres :

Meéthode 1 : Sous I'onglet INSERTION, dans le groupe Illustrations on clique sur le bouton
Graphique

Méthode 2 : Si la diapositive contient un Espace réservé, on clique directement sur le bouton
Insérer un graphique.
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Insérer et formater des graphiques

Q

C

soft Offic

list

SO
a

o

deci

IC

.@ @ = Présentationl - Microsoft PowerPoint
INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE
D ™= A A E
a3 a. 2 Y T gl s L =2 o
Images Images Capture Album  Farmes SmartArdGraphique & Mes applications ~ Lien  Action Commentaire  Zone En-téte/ WordArt Date et Numéro def
en ligne phota = - hypertexte detexte Pied - heure diapositive]
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Ajouter un graphique

Repérer aisément les modéles et les tendances
dans vos données en insérant un graphique a
barres, en aires ou en courbes,
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9 En savoir plus

Methode: 2

un Histogramme.

Les deux méthodes aboutissent a la méme fenétre Insérer un graphique, qui permet de
choisir le type de graphique qui représente le mieux nos données. Dans notre cas on va choisir

e
Insérer un graphique

-8 |

Tous les graphigues

™ Recents
Modéles

[in (27 (3R o 99 )08 0 |

Histogramme
Courbes
Secteurs
Barres

Aires

Muage de points (XY)

Boursier
Surface
Radar
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Graphigque combing
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Histogramme groupé
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Une fois le type de graphique adéquat sélectionné et validé, une fenétre qui propose un
tableau avec des données par défaut apparait, il suffit de remplacer ces données-la par nos
propres valeurs et de supprimer les Catégories et les Séries superflues.

- = — T
il 5 Actualiser
A B C D E F G H «|| les données
1 Série 1 Série 2 Série 3
2 |Catégorie 1 4.3 2,4 2 I "
| 3 |catégorie2 2,5 1,4 2 DS 5
4 |Catégorie 3 3,5 18 3
5 |Catégoried 4,5 2,8 5
T
q 6 "‘.\\
7 P .\¥ -
oK | Saisissezvos propres [ g
| données
Catégorie 1 Catégorie 2 (Carégorie 3 Catégorie 4
Série 1 MSérie2 M Série3

Les Catégories (les lignes du tableau) et les Séries (les colonnes du tableau) qui ne servent
plus vous devez les supprimer.

Attention : Vous devez supprimer les colonnes et les lignes qui ne servent plus et non pas
effacer le contenu des cellules.

| - Ei;] Graphigque dans Microsoft Powerl
A B C D E
1 Word Powerpoint Série 3
2 |5emaine 1 a7 25 2
3 |Semaine 2 36 23 2
4 [catégorie 3 3,5 1,8 3
1 o Couper ks 2.8 S,
g Eg Copi
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il Options de collage : - o =

= ———categories et les

Collage spécial. séFiéseMitiles

Insertion
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Un bel histogramme représentant les données saisies dans le tableau source, est alors creé.
Fermez le tableau de données.

SITIONS  ANIMATIONS ~ DIAPORAMA  REVISION — AFFICHAGE  CREATION | FORMAT
e T— 2R 1
o b/l o oo ©- 3 } Actualiser | Modifier le ty,
A ] C D E F G 1 [=]] lesdonnées  degraphiqu
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Word mPowerpoint

Dans notre graphique on a oublié les données concernant Excel, on doit donc les rajouter.
Pour ce faire, sélectionnez le graphique en cliquant dessus puis sous I'onglet CREATION,
dans le groupe Données cliquez sur le bouton Modifier les données puis sur la ligne
Modifier les données ..., pour faire réapparaitre le tableau source. Ajoutez alors la nouvelle
Série Excel avec les valeurs 39 et 44 respectivement pour Semaine 1 et Semaine 2

OUTILS DE GRAPHIQUE T EBH - 8
CHAGE CREATIOM FORMAT Co
| il - “ih L 1
-I-—!I W e - Intervertir les  Sélectionner Modifier les Actualiser  Modifier le type
lignes/colonnes des données données~ les données | de graphigue

Donné B Mudifierlesdonr§5
EE‘E Maodifier les donnéés dans Excel 2013
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Insérer et formater des graphiques

htionl - Microsoft PowerPoint CQUTILS DE GRAPHIQUE
DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE FORMAT
S— | [E
M3 -2 Ei'ﬂ Graphique dans Microsoft PowerPoint
B C F
Word Powerpoint Excel
47 25
36 23

el RN I IV, I STV I

Titre du graphique

Semaine 1

Word

Semaine 2

Importation de graphiques provenant
de sources externes

On aurait pu créer le graphique sous un autre logiciel, notamment sous Excel, puis I'importer
dans Powerpoint.
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Pour importer ce graphique dans Powerpoint, il faut aller sous I'onglet INSERTION puis
dans le groupe Texte et cliquer sur le bouton Objet. Activer I'option A partir d'un fichier et
cliquer sur Parcourir pour aller chercher le fichier Excel contenant le graphique puis valider.

PORAMA REVISION AFFICHAGE

() =) ECNEl =

pplications Lien  Action Commentaire  Zone En-téte/ WordArt Date et Numéro de  Objet
hypertexte detexte Pied heure diapositive
pléments Liens Cammentaires Texte

Insérer un objet m

|:| Afficher sous forme d'icane

ChUsers\Compag\DesktopgraphiquefMOS.xlsx

) A partir d'un fichier

DUT c

. Résultat
HJOUtEI Insére le contenu du fichier sous la forme d'un objet dans votre

. présentation afin que vous puissiez I'activer en utilisant
E[.u I'application dans laquelle il a été créé,

[ o&J | Annuler

Le graphique est importé a partir du fichier Excel et inséré dans la diapositive comme un objet
Dessin.

OUTILS DE DESSIN

NS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE FORMAT
&Remplissage' A Remplissage du texte _1Avancer ~ [z Align
L# Contour- A & Contour du texte O Reculer - Grouy
Effets Effets du texte E[}‘u‘olet Sélection Rotat
[F} Styles WordArt Organiser

Z pour ajouter un titre
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Modification de styles de graphique

On peut changer le style du graphique en choisissant un style dans la galerie des styles qui se
trouve da le groupe Styles du graphique sous lI'onglet CREATION. Chaque style porte un
nom Style 1, Style 2, ....

Présentationl - Microsoft PowerPaint OUTILS DE GRAPHIQUE 7
CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS DIAPORAMA REVISION AFFICHAGE CREATION FORMAT
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Modification de type de graphique

Le choix du type du graphique dépend de la nature des données qu'on veut représenter. Dans
notre cas on a une comparaison de plusieurs séries (Word, Powerpoint et Excel) sur plusieurs
catégories (Semaine 1 et Semaine 2) ; c'est donc le type Histogramme qui convient ou le type
Barre. Changeons alors pour le type Barre.

La capture d'écran suivante montre les étapes pour modifier le type du graphique.
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OUTILS DE GRAPHIQUE
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o Intervertir les  Sélectionner Modifier les  Actualiser | Modifier le type
lignes/calonnes des données données~ les données | degra ue
Données Typi
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Modifier le type de graphigue L?
Tous les graphigues
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Modification des parametres d'un

graphique

Dans le graphique, les valeurs de I'axe horizontal vont jusqu'a 70 alors que la valeur maximale
des séries est 47, ce qui a créé un espace vide a droite du graphique. Il serait donc mieux de

limiter la valeur maximale de cet axe a 50.

1. Le graphique étant sélectionné, sous I'onglet FORMAT dans le groupe Sélection
active ouvrez la liste EIéments du graphique et sélectionnez Axe Horizontal
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(\Valeurs)

FICHIER ACCUEIL INSERTIOMN CREATION TRAMSITIOMNS
Axe Horizontal (Valeur) - Ty
Axe Honzontal (Valeur) - - B
Axe Vertical (Catégorie) -| Modifier la

J — forme
Légende

es formes

Quadrillage principal - Axe Hornzontal (Valeur)
Titre du graphigue

Zone de graphique

Zone de tragage

Séne "Word"

Séne "Powerpoint”

Série "Excel"

BT

2. Cliquez sur la ligne Mise en forme de la sélection pour faire apparaitre le Volet de
mise en forme a droite de I'écran puis saisissez la valeur 50 a la place de 70 dans le
champ Maximum
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FICHIER ACCUEL IMSERTI

Axe Horizontal (Valeur) -
@E&‘ Mise en forme de |a sélection
- | - x
“3 Rétablir le style d'arigine Format de | dxe
Sélection active OPTIONS D'AXE *  OFTIONS DE TEXTE
™
OO o= il
4 OPTIONS D"AXE -
Limites
Minimum | 0.0 Autornat
Maxirmum 30,0 | § Réinitialis
Unités
Principale 3,0 Automat
Secondaire | 1.0 Automat

Intersections de |'axe vertical

* Automatigue
Valeur de ['axe 0,0

WValeur maximale de |'axe

Unités d'affichage Aucune
Echellelogarithmique 10
Valeurs en ordre inverse -

4 F

Ajouter des éléments au graphique
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Dans ce paragraphe on va procéder a la finalisation du graphique.

Afficher les étiquettes

Les étiquettes de données affichent les valeurs précises des données. La capture d'écran
suivante donne les étapes a suivre pour afficher ces étiquettes. Remarquez qu'il y a différents
endroits pour les afficher.
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H - 0O Wb E = Présentation] - Microsoft PowerPaint OUTILS DE GRAPHIQUE
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| C e

Placer la légende a droite

On peut placer la Légende en Haut, en Bas, a Droite ou a Gauche du graphique. Si elle
parait superflue on peut carrément la supprimer pour gagner de I'espace.
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